, BAN
QUY TAC BDAO BUC VA QUY TAC KINH
DOANH NK “ROSNEFT”

POCHEDTDb



POCHE<Tb

BAN QUY TAC DAO BUC VA QUY TAC KINH DOANH
CONG TY CO PHAN DAU KHf "ROSNEFT"NAY
PUQC CHAP THUAN THAY Vi BAN QuUY TAC DAO
PUC KINH DOANH CONG TY CO PHAN DAU KHi
“ROSNEFT"PHIEN BAN NAM 2008



BAN QUY TAC DAO PUC VA QUY TAC KINH DOANH NK “ROSNEFT”

Phé chudn

Quyét dinh clia Ban giam Déc

Céng ty c6 phan dau khi “Rosneft”
05.06.2015

Bién ban sé 35 ngay 5 thang 6 nam 2015
Co hiéu lyc tu ngay 28 thang 9 nam 2015
Theo Iénh s6 428 ngay 28 thang 9 nam 2015

. BAN .
QUY TAC bAO PpUC VA QUY TAC KINH
DOANH NK “ROSNEFT”

So6 P3-01.06 P-01
Phién Ban 1.00

(v8i nhitng chap thuén thay déi ctia H6i déng
quan tri Céng ty c6 phan dau khi “Rosneft” (bién ban
cudc hop s6 29 ngay 22 thang 6 nam 2017), cé hiéu luc
theo 1énh Céng ty c6 phan dau khi “Rosneft” s6 489 ngay
28 thang 8 nam 2017)

MAT-XCO-VA
2015



POCHE<Tb

NOI DUNG

3.1.

3.2.

3.3.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

NHUNG NGUYEN TAC CHiNH
VA GIA TRI CUA CONG TY.......ooooooooereoeorereereeeeseesseesseeseeeeeeeeeseeees e 6

TON TRONG LAN NHAU, KHOAN DUNG
VA CO HOI CONG BANG..........ooooccceoeresceeesesceeeseessessssseeesessssessesssens 8

QUAN TAM BEN LOT iCH

VA DANH TIENG CUA CONG TY ....ooccoooommmmmmniicerssscionns 10
QUAN TAM DEN TAI SAN VA QUYEN SG HOU ..ooooveveeeeecceeeen 10
CAM KET BAO MAT THONG TIN ..oooosooresoeeesssoeesssoeeessscseeesssoee 11

THAM GIA VA TUGNG TAC TREN
CAC PHUONG TIEN TRUYEN THONG XA HOI ....oovocveeeeeeo 12

sUC KHOE, AN TOAN LAO PONG

VA MOI TRUGNG........ooooooooveessosoessssssesssissossssssssssssssssses s 14
QUAN HE VOI BEN LIEN QUAN.........cccccooocommmiriicrrnenrssssssooeeenesns 16
CO DONG VA CAC NHA DAU TU ..oooeooreeoeereesoesoes 16
CHINH QUYEN BDIA PHUONG ..ooccooooeoeoeeseeeesseessees oo 17
XA HOI VA CAC TO CHUC CONG CONG 18
DOI TAC KINH DOANH, KHACH HANG

VA CAC DOT THU CANH TRANH w.....ooooooeoeeeoeeseeessoeeseesseoes e 18



BAN QUY TAC DAO PUC VA QUY TAC KINH DOANH NK “ROSNEFT”

VI PHAM BAT cU LUAT HOAC
QUY BINH CO HIEU LUC.........ooooooveeeeeeeeeeeeeneeeeeeeesseeses s 20

6.1. PHONG CHONG GIAN

LAN VA THAM NHONG ........oooovveerssscscoseeenessssssssssssseesssssssssssseessssssnes 20
6.2. QUA TANG VA LOTICH KHAC ... 21
B.3. XUNG DOT LOTICH VA PHAN GIAL........ooooooresccrveeersrens 22

B.4. SUDUNG THONG TIN NOI BO CHO

LOTICH CA NHAN......oooooicreesccseeesisseesn .23
6.5. BAO CAO TAI CHINH VA QUAN LY KE TOAN ...coovvvrereccccccereesessssie 24
UNG DUNG BAN QUY TAC .......occcoooroomsessorsoessoessossoessoessnoes 25
7.1, TUAN THU BAN QUY TAC coooooroecccreeseseccrsesssecsssssseessssssssesssssssessssss 25
7.2, THONG TIN PHAN HOL.....oooooorooeeeeoessooessoeessoes oo 25
7.3. HOIDONG QUY TAC DAO DUC KINH DOANH .oooovrererrreesccrresss 26

THU TUC CHAP THUAN
VA SUA DOI BAN QUY TAC .......ooocoooiocceseccessccessecoessceeessoes s 27

Quyeén quy pham tai liéu thuéc vé Cong ty cé phan dau khi “Rosneft”. Khéng dugc
sao chép, phdn phéi mét phan hodc toan bé néu khéng c6 su cho phép cua Cong
ty ¢6 phdn déu khi "Rosneft’.



POCHE<Tb

NHUNG NGUYEN TAC CHiNH
VA GIA TRI CUA CONG TY

0

VAI TRO LANH PAO

Chung téi c6 gang dé lanh dao tat
ca moi khia canh hogt déng cta
chung téi. Ching téi lén ké hoach
tuong lai cia Céng ty, st dung
nhiing y tudng déc ddo nhdt, va
nhiing c6ng nghé mdi nhdt va tranh
gdy thiét hai cho xa hoi va méi
truong

HIEU QUA

Chuing téi dat dugc muc tiéu cua
chung téi va thiét l[dp tham vong,
muc tiéu mdi dua trén su chuyén
nghiép, ky ludt va su tuong tdc,
dam bdo su can thiét cdn bdng loi
ich cho nguai lao déng va Cbng ty
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TAN TAM

Chung toi chiu trach nhiém cho tat

/ ca moi thu’ ching téi néi va lam.
Chung t6i hanh dong mot cdch hgp
ly va c6ng khai that tha déi vdi dong
nghiép, khdch hang va cdc déi tac cua
chung téi, hoan thanh dung nghia vy
cua ching toi

AN NINH
(\

'.n /| Chung téi dat uu tién hang dau viéc
=L béo quan cudc séng va suc khoe, an
toan & nai lam viéc va maéi truong

Cac nguyén tac chinh va gia tri doi héi phai co
y thiric hoat déng va sang kién tir moi nhan vién. Ban
Quy tac dao dic va Quy tac kinh doanh xac dinh quy
tac théng va cac tiéu chuan van phong Trung tam va
cac Nhém cla céng Ty can tién hanh hang ngay.

Ban Quy tac nay la moét tai liéu ndi bé co tinh
rang budc cho moi ngudi Quan ly va nhan vién cla
cong Ty.

Ban quy tac nay cho phép ching ta thanh mét
doi chuyén gia chung muc tiéu, van hda Ung xUf va
phong tuc, va ciing c6 thé gitp duy tri sy hiéu biét 1an
nhau & muc thich hgp khéng chi trong Céng ty ma véi
dai tac kinh doanh va khach hang.
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TON TRONG LAN NHAU,
KHOAN DUNG VA CO HOI
CONG BANG

Tai san chinh cta Céng ty nay la nhan vién. Tinh
chuyén nghiép cao cla ho la chia khéa cho su thanh
cbng clia Céng ty. D6 la ly do tai sao Céng ty cd gang
dé tao ra tat ca cac diéu kién can thiét d€ nhan vién co
thé 1am viéc thoai mai va thuc hién cac tiém nang cua
ho.

Cong ty quan tam dén tam ly thuan Igi khi hau
@ trong luc lugng lao dong. Tin tudng dugc xay dung
duya trén sy ton trong 1an nhau va khoan dung cho
nhau, khéng phan biét vj tri trén dudi, quy tac chinh la
- "hady doi xur véi ngudi khac theo cach ma ban muén
ban than minh dugc déi xa”.

Céng ty tao ra mdt y thirc tén trong 1an nhau,
nai gia tri cho nhan vién chuyén nghiép cé ky nang,
kién thic va kinh nghiém, noi diéu kién dudgc tao ra dé
thuc hién cac tiém nang sang tao cla tat ca cac nhan
vién. Cac cong ty ¢d gang dé dam bao rang tat ca cac
nhan vién dang phan biét bai cam két véi Igi ich cla
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minh, chuyén nghiép cao toan ven, mong muén va kha
nang dé lam viéc trong mot nhom. Tat ca quyét dinh
dugc dua ra bdi quy dinh nghiém ngat theo phap luat
lao déng. Tang trudng su nghiép, phat trién va déng
lyc dugc dua trén thanh tuu chuyén nghiép va két qua
chuiing t6i dua ra.

Bat ky & khu vuc nao clia nudc Nga va & nudc
ngoai, hoat déng Céng ty v8i ngudi dan, chinh quyén
va cac t8 chiic cong cdng déu nham muc dich hiéu dac
diém cua xa hoi, van héa, méi trudng va kinh té. Céng
ty hoat déng theo ding luat kinh doanh clia Nga va
Tuyén ngon Quoc té Nhan quyén. Theo do, moi ngudi
phai tan hudng tat ca cac quyén va tu do dat ra trong
do6, ma khong ¢ su khac biét nao, khéng phan biét
chung tdc, mau sac, dé tudi, ngon ng, tén gido, chinh
tri hoac y kién khac, hoac quéc gia xa héi nguén géc
ché khac trang thai.

Coéng ty khéng cho phép bat ky hinh thic quay
réi hay phan biét déi xt. Cong ty ton trong quyén cla
moi nhan vién tap thé dai dién cta s& bao gém ca té
chiic cong Poan, loai trlr moi kha nang ha nhuc hay
xUc pham nhan pham.
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QUAN TAM DPEN LOT icH
VA DANH TIENG CUA CONG TY

Danh tiéng kinh doanh, uy tin, su phat trién
thanh cong va bén viing clia Cong ty phu thudc vao
tung ca nhan trong ching ta. Biéu nay nén luén dugc
ghi n& nhé khi giao tiép véi dong nghiép, véi cac doi
tac kinh doanh, cling nhu khi dang thong tin trén
mang Internet, tuong tac véi cac phuong tién truyén
thong, khi lam viéc vai cac thong tin bado mat va tai san
cla Cong ty.

TON TRONG TAI SAN VA QUYEN
SG HUU

Viéc bdo quan cac tai san thudc sé hitu cta cong
ty va/hoac thudc sé hitu ctia Cong trén cg s& khac theo
quy dinh cla phap luat dan su la mét phan quan trong
clia viéc phat trién bén virng va phon vinh. Tai san cua
cdng ty bao gém viéc san xuat thiét bj, cac cong cu,
hang tiéu dung, s& hitu tri tué va phuong tién san xuat
khac, dugc st dung trong cong viéc hang ngay.

Chuing t6i quan tam dén tai san cla Coéng ty, bao

dam co hiéu qua sur dung dé dat dugc két qua vdi chi
phi t&i thiéu.

10
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Chuing t6i khong st dung tai san va tai san cla
cong ty cho muc dich khac, cling nhu cho muc dich ca
nhan hodc vi Igi ich ca nhan.

CAM KET BAO MAT THONG TIN

Thong tin bao mat thugng mai, nhitng di liéu
ca nhan, va thdng tin vé cac hoat déng va phat trién
cla Cong ty xac dinh phan I&n viéc canh tranh trong
méi trudng kinh doanh. Tiét 16 bi mat thdng tin c6 thé
gay tén hai cho quyeén Igi va danh tiéng cia Cong ty,
thé nén bao vé théng tin nay la trach nhiém cia moi
chuing ta.

Chung téi tuan theo nhitng quy tac sau khi xr ly
théng tin bi mat:

Thong tin bao mat chi dugc st dung trong qua
trinh thuc hién nhiém vu chinh thirc va phu hgp
ap dung theo thu tuc Coéng ty.

Cam két khong tiét 16 thong tin bao mat sau khi
cong viéc dugc thuc hién tai Cong ty (trlr nhitng
trudng hgp thda thuan khac gilta nhan vién va
Coéng ty).

Mi ngudi phai ton trong khéng chi thong tin
clia Coéng ty minh, ma con vdi nhitng théng tin
la tai san tri tué clia cac déi tac ma chdng ta
nhan dudc khi lam viéc véi ho. Bugc st dung
théng tin s& hitu tri tué, k& ca nhiing gi dudc
phét trién bdi nhan vién clia Céng ty, néu viéc
dé sé dan dén Igi ich cho Cong ty.

1
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Phai st dung ky thuat bao vé théng tin khi lam
viéc v@i thong tin co tinh chat bao mat

THAM GIA VA TUONG TAC TREN

CAC PHUQNG TIEN TRUYEN

THONG XA HOI MLUTELLYY )KXAHA
MAA/IIMATTbIK MEMKUHAUKTEMA
NMWMEPAYYNYK

Chinh sach bao mat thong tin Céng ty cho phép
cung cép thdng tin can thiét vé cac hoat dong Cong
ty trén cac nguén thong tin ma. Pac biét la, théng
tin dugc dang trén nguén chinh thic cda Cong ty la
trang web www.rosneft.ru. website c6 chlra thong tin
vé Cong ty, quan ly ca quan, tai chinh va chi tiét hang
nam, cach lién lac, v.v.

B4t ky cac phuang phap hop tac va trao déi
thong tin lién quan dén cac hoat dong cua Cong ty
V@i cac phuang tién truyén thong (3 Nga hay la nudc
ngoai) bang miéng, bang van ban, cdng nghé dién tu
hodc bat ky hinh thc nao khac phai dugc ban trudc
v@i phat ngon vién Cong ty.

Néu dai dién clia bat c phuong tién truyén
thong muén hgp tac trong hinh thifc mot sé van dé
lién quan dén hoat déng clia Céng ty, can phai théng
bao cho Ban Quan ly ngay lap tlc va ngudi ding dau
dan vi chiu trach nhiém vé phan quan hé cdng chdng.

12
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Mang Internet cung cap cc hoi giao tiép va trao
déi thong tin. D& st dung mét cach hap ly, nhan vién
clia cac Coéng ty phai dé€ y dén mot s6 nguyén tac:

Khong bao dang tai liéu hoac théng tin vé cac
hoat déng clia Cong ty trén mang Internet.

Khong st dung email Céng ty cho muc dich ca
nhan.

Khong dang hinh anh, am thanh va video tu
nhitng su kién cdng ty, ndi lam viéc va cac c¢d sé
san xuat ctia Cong ty.

Khong tham gia vao cudc thao luan vé nhiing
tin tc Cong ty, quyét dinh Ban Quan ly va nhan
vién, cling nhu thong tin lién quan dén cac déi
tac kinh doanh va khach hang.

Puing ra lam dai dién cua Cong ty vdi cac tuyén

b6, nhan xét, danh gia chi khi c6 tham quyén
phu hgp.

13
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SUC KHOE, AN TOAN LAO PONG
VA MOI TRUONG

An toan céng nghiép, bao hoé lao dong, suic khoe
va an toan moi trudng la mét trong nhitng viéc ching
toi uu tién hang dau. Cong ty coi nhiém vu cta minh
la cung cdp mot maoi trudng an toan cho nhan vién,
doi tac va dan so6 séng gan cac khu vuyc hoat dong.

Cdng ty tap trung moi nd luc dé ngén chan tai
nan trong gid lam viéc, trudng hop khan cap va chay.
Néu céc trudng hgp nhu trén da xay ra thi phai cé
gang giam nhitng hau qua.

Khi dang lam viéc, ching téi bat buéc phai thuc
hién diéu kién sau day:

tham gia cac khéa dao tao va huéng dan can
thiét tuan thd cac yéu cau vé bao hé lao déng,
phong chay chita chdy cong nghiép, s ciu;
trudc khi bat dau cong viéc, xac dinh sy hién
dién clia cac yéu té nguy hiém va c6 hai, cung

cép cac bién phap can thiét dé ngan chan cac su
kién khéng mong mudn cé thé xay ra;

trudc khi bat dau lam viéc xac dinh nhirng hanh
déng trong trudng hap khan cép, chay;

14
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nhan quyén can thiét, chi dinh lanh thé clia cong
viéc vdi cac bang tin hiéu va / hodc cac dau hiéu
an toan;

ap dung cac thiét bi bao vé ca nhan va tap thé,
dé y dén cac nguy hiém da dudc xac dinh va cac
yéu cau daéi véi cong viéc an toan tai co sd;

khong cho phép su hién dién cla ngudi la va
ngudi trong trang thai say rugu hoac nghién
ma tay;

st dung thiét bj thich hgp, cg ché, dung cu va
thiét bi an toan phu hgp cho ting hoat déng
cla Coéng ty;

can thiép vao tinh huéng khi céng viéc khong
dugc dam bao an toan va dugc yéu cau phai
thdng bao cho nguai gidm sat ngay lap tirc khi
bat ky tinh huéng nao tao ra mot méi trudng
khong dam bao tinh mang va stc khoe cia moi
ngudai.

Cong ty danh gia cao nhat tinh mang cla con
ngudi, dac biét chd y dén su ho trg ciia mét I8i séng lanh
manh va ddm bao stc khoe. Cong ty nghiém cam viéc luu
trt, udng rugu va hat ma tly tai noi lam viéc.

C4c tiéu chuan cao clia chling t6i dam bao an toan
cong nghiép va phong chay chita chay, lao dong va bao
vé méi trudng va la bat budc cho tat ca nhan vién. Ngoai
ra, nhiing tiéu chuan nay dugc dugc ap dung trong mdi
quan hé vdi cac déi tac, bao gom ca cac nha thau.

15
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QUAN HE V01
BEN LIEN QUAN

Quan hé dai tac lau dai co hiéu qua, tin tudng va
6 Igi véi c6 dbng va cac nha dau tu, chinh quyén, cong
chiing, d6i tac kinh doanh la mot trong nhitng nguén
luc quan trong nhat dé phat trién, dam bao cac thanh
tich ciia muc tiéu chién lugc cia Céng ty. C6 dong va
cac nha dau tu, chinh quyén, cong chdng, déi tac kinh
doanh, khach hang va cac déi thd canh tranh la nhiing
bén lién quan ngoai clia Cong ty.

cO PONG VA CAC NHA PAU TU

Cdng ty ton trong quyén cla cac ¢d déng cua
minh khéng phu thudc vao sé ¢ phiéu clia ho, Céng
ty duy tri mét cudc déi thoai hiéu qua véi ho, tim cach
khéng lam mat su tin tudng clia ho bang cach hoan
thanh nghia vu va tra cé tuc.

Céng ty c6 gang dé duy tri su can bang gilta cac
két qua hoat déng tai chinh ngan han va dai han cua
minh, trong khi gilt dugc vi tri danh gia tin dung cao va
moét mdc dé phu hgp thanh khoan cua ching khoan.
Nhiing viéc trén dugc dam bao bang cach quan ly san
xudt, moi trudng va tai chinh, tuan thu phap luat, lam
viéc theo cac quy tac va thd tuc ctia Céng ty Quan tri
va Noéi bé diéu khién. Bdi kip thdi xuat ban théng tin

16
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dang tin cay vé cac hoat dong cta Cong ty theo hinh
thirc deé truy cap, Cong ty dam bao su tén trong cac
quyén clia cac c6 déng va cac nha dau tu.

CHINH QUYEN BIA PHUONG

Khi lam viéc & Nga va nhitng nudc khac trén
thé gidi, Cong ty lién tuc tuang tac vdi chinh quyén,
xay dung méi quan hé véi ho, hudng dan béi cac
quy tac luat phap, tiéu chudn cao ctia Céng ty,
va dao dic kinh doanh. Cac nay cho phép md réng
cac kha nang cta Cong ty va gop phan vao viéc tao
ra nhitng diéu kién thuén Igi cho sy phat trién kinh
doanh.

Cong ty tuan thu tat ca cac yéu cau clia phap
luat lién quan dén hoat déng kinh doanh, tra day da
thué va tién luong, va thuc hién quan ly chuyén nghiép
trong linh vuc sc khde nhan vién, an toan va bao vé
moi trudng.

Cong ty khéng tham gia tai trg hoat dong cla
cac dang va phong trao chinh tri. Nhan vién phai thong
bao truc ti€p chd Ban Quan ly vé y dinh tham gia cac
hoat dong chinh tri.

XAHOIVACAC
TO CHU'C CONG CONG

«Céng ty c6 phan dau khi “Rosneft’la mot céng
ty c6 trach nhiém xa hoi. Xay dung quan hé kinh doanh
c&i ma& va minh bach véi cong ching trong cac khu
vuc hién dién dugc coi la mét trong nhitng uu tién cla
hoat dong Cong ty.

17
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Cong ty ton trong di san van hoda, truyén théng,
quyén clia ngudi dan va céng nhan Igi ich cla cac té
chuic céng céng trong khu vyc ngi Codng ty hoat dong.

Hgp tac thanh cdng gilra Cong ty va xa hoi co Igi
cho sy phat trién cua cac lanh thé - viéc lam mdi dugc
tao ra, phuc Igi clia ngudi dan dia phuaong tang lén
va cac van dé phat trién xa hoi dudc giai quyét thanh
cong han.

DOI TAC KINH DOANH, KHACH
HANG VA CAC POI THU CANH
TRANH

Cong ty tuan thu nghiém ngat luat chéng doc
quyén, cung cap cho cac dai tac kinh doanh tiém nang
quyén truy cap cong bang cac thi tuc mua, ban, céng
trinh, dich vu, va nham muc dich tao ra uu dai t6t nhat
vé chat lugng va gia ca.

Cong ty ddm bao tat ca cac khach dugc déi su
cbng bang, ti€p can canh tranh véi hydrocarbon dugc
san xuat va cac san pham tinh ché.

Trong qua trinh nghién cttu thi trudng, lua chon
doi tac kinh doanh va ky két hgp dong, Cong ty dac
biét chu y dén:

doi tac kinh doanh c¢é danh tiéng t6t, c6 du kinh
nghiém, nguén luc va nang luc;

gid mua hang hda, cong trinh, dich vu va cac
diéu khoan vat chat khac cua giao dich tuong
Ung v&i muec thi trudng;

18
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cac diéu khoan clia hgp déng phu hgp véi tat ca
cac yéu cau va quy pham phap luat hién hanh
trong trudng hgp nay;

khéng c6 xung dét Igi ich.

Chung téi tin rang canh tranh hoan hao dam bao
sy thda man hiéu qua nhu cau cla cac doi tac kinh
doanh, dam bao kha nang thanh toan ctia ho cho céac
san pham tét hon vai gia ca canh tranh.

Cong ty ton trong cac doi thd canh tranh va
tuong tac vai ho theo céc tiéu chuan dao duc kinh
doanh dugc chap nhan chung, déng thai tuan thd cac
yéu cau cla luat chéng déc quyén clia cac quéc gia
noi Cong ty hoat dong.

Nhan vién clia Céng ty cd thé tham gia vao cong
viéc cla cac cd quan quan ly clia cac phap nhan khéng
lién két vGi Cong ty, chi khi dudc cac ca quan quan ly
6 lién quan clia Cong ty chép thuan.

19
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VI PHAM BAT CU LUAT HOAC
QUY PINH CO HIEU LUC

& tat ca cac khu vuc hoat dong, Cong ty chi dugc
hoat dong theo cac yéu cau cua phap luat. Chidng toi
khong cho phép bat ky hinh thiic kinh doanh bat hgp
phap, héi 1§, tham nhiing, giao dich chiing khoan si
dung théng tin ndi bg, Ira ddo hodc rua tién. Trong
qua trinh thyc hién nhiém vy cia minh, nhan vién chi
dugc hudng dan bdi Igi ich cua Cong ty.

PHONG CHONG GIAN LAN
VA THAM NHUNG

Trong cac hoat dong hang ngay, Cong ty dugc
huéng dan bdi luat chéng tham nhiing ciia Nga
va nudc ngoai, cdc nguyén tac ciia B6 luat nay, cac
quy dinh trong chinh sach ctia Céng ty trong linh
vuc chong gian lan doanh nghiép va tham gia vao
tham nhiing, déng thai khang dinh viéc tuan thd
cac tiéu chuan qudc té trong linh vuc chéng tham
nhing.

Cong ty tién hanh phong nglra tat ca cac
loai gian lan cta céng ty, lam sai léch bao cao tai
chinh, tham nhiing, trém cap, thiét hai c6 chu
y va cac hanh vi lam dung khéac lién quan dén tai san
clia Cong ty.
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Céc hanh dong tham nhiing la mét dé nghi dua
ra, hira hen, téng tién hoac nhan héi 19, hoa giai hoi
16, thanh toan dé don gian héa hanh chinh, quan liéu
va cac thu tuc khac dudi moi hinh thirc, ké cad dudi
dang tién mat, cac gia tri khac, dich vu hoac cung cap
/ nhan Igi ich v hinh hodc v6 hinh tu bat ky ngugi /
t6 chiic ndo hodc cho bat ky ngudi / té chiic nao, bao
g6m dai dién cla nha nudc, cd quan cong cdng, cdng
ty tu nhan va cac dang chinh tri.

QUA TANG VA LOI iCH KHAC

Qua tang, thu mai tham du cac su kién dai dién
va cung cap cac dich vu khac nhau cho cac déi tac
kinh doanh (ho&c bdi déi tac kinh doanh) cé thé gop
phan phéat trién cdc mai quan hé kinh doanh lau dai.
Tuy nhién, diéu nay sé khong lam giam trach nhiém
va yéu cau chuyén mon cua chiing toi trong viéc hgp
tac véi cac doi tac tiém nang.

Khi quyét dinh cc héi tang hodc nhan mét moén
qua cu thé tir ddi tac kinh doanh, chlng t6i tuan thd
cac quy tac sau:

chdng toi khdng nhan qua tang (va khong
tang) qua (bao gém tién, chitng khoan, kim
loai quy va da, cho vay, chiing nhan va thé qua
tang, giam gia va dich vu khéng dudgc cung cép
trén ¢d s& chung) va cling khéng tham dy cac
su kién co thé dan dén dén viéc xay ra nghia
vU;

Nhitng quy tac nay cling ap dung cho nhiing
ngudi than (va / chdng, con I6n du tudi thanh
nién, con nho, rudét hoac nudi, anh chi em rudt
hoac nuoi, cha me ruét va cha me nudi).
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XUNG POT LOI iCH VA PHAN GIAI

Thuc hién nhiém vy clia minh va phan dau dé dat
dugc két qua cao nhat, chiing toi dugc hudng dan déc
quyén bdi Igi ich clia Coéng ty.

Xung dét Igi ich la bat ky tinh huéng va hoan
canh nao khi lgi ich riéng tu cda nhan vién, cong sy
than can clia ho mau thuan hoac cé thé mau thuan véi
Igi ich clia Céng ty va do d6, anh hudng hodc c6 thé
anh hudng dén viéc thuc hién nhiém vy cda nhan vién,
bao gom ca viéc ra quyét dinh trong nhiém vu chinh
thirc, c6 thé dan dén tén hai, vi pham quyeén, Igi ich
hgp phéap, mat tai san va / hodc gidam uy tin kinh doanh
cla Cong ty va / hodc cac nhém Cong ty.

Chung téi c6 gang ngan chan xung doét lgi ich
Cong ty. Theo do, ching ta khong nén:

s& hitu c6 phan, chiing khoan cua déi tac kinh
doanh hodc déi thd canh tranh ctia Cong ty, thu
hut khoan vay hoac bao lanh ti ho, nhap vao co
quan quan ly ctia ho, lam dai ly hodc dai dién
cla ho, cé Igi ich tai chinh khac trong két qua
hoat déng clia mét s6 t6 chirc vi pham cac yéu
cau do Cong ty dat ra vé cac van dé nay.

¢6 sy phuc tung truc ti€p cdia nhitng ngudi than
thiét hoac tham gia vao viéc quang ba cla ho
trong Cong ty, danh gia cac hoat ddng hoac xac
dinh cac khoan béi thuong (bao gom tién luang,
tién thudng va cac khoan thu lao khac);

st dung vi tri trong Coéng ty vi Igi ich ca nhan.

22



BAN QUY TAC DAO PUC VA QUY TAC KINH DOANH NK “ROSNEFT”

Trong moi trudng hgp, tinh huéng dan dén
hodc c6 thé dan dén xung dét Igi ich can dugc
giai quyét.

SU DUNG THONG TIN NOI BO CHO LOI
iCH CA NHAN

Trong qua trinh lam viéc, ching t6i thudng bat
gap théng tin vé cac hoat déng clia Cong ty trudc khi
thong tin nay dugc cong bé trén thi trudng.

Thong tin ndi bé bao gom thong tin chinh xac
va cu thé dugc Cong ty dua vao danh sach thong tin,
viéc tiét 16 c6 thé c6 tac ddong dang ké dén gia clia cac
cdng cu tai chinh clia Céng ty. S htu théng tin nhu
vay, ching ta khong nén st dung né cho Igi ich ca
nhan trén thi trudng chiing khoan. Ngoai ra, ching toi
khong dugc chia sé théng tin nay véi ngudi than hodc
bat ky nguai nao khéac.

BAO CAO TAI CHINH VA QUAN
LY KE TOAN

Cong ty quan tam dén viéc tang cudng danh
ti€éng clia minh khi tham gia thj trudng cdi ma va cé
luong tam.

Cong ty ddm bao tinh day du, chinh xac va do

tin cay clia d{t liéu dugc phan anh trong ban ké toan
va bédo céo, theo dung luat phap clia Nga va quoc té,
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cling nhu cac nguyén tac va quy tac dugc thiét lap
theo quy dinh cla B luat nay.

Céng ty tuan thu cac tiéu chuan nhat dinh, chu
yéu danh cho nhan vién chiju trach nhiém duy tri va
cung cap dir liéu ké toan quan tri va bao cao tai chinh:

hoat déng kinh doanh dugc phan anh day du
va chinh xac trong béo cao tai chinh va cac ho
s ké toan khac theo nguyén tac minh bach cla
Cong ty;

do tin cay cla viéc duy tri va ghi lai thong tin tai
chinh dugc ho trg bdi viéc tuan thu nghiém ngat
céac quy trinh ki€ém soat ndi bo;

luu trir va sif dung hoé so ké toan dugc thuc hién

theo cac yéu cau cta dinh muc va phap luat hién
hanh.
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UNG DUNG BAN QUY TAC

TUAN THU BAN QUY TAC

Trong cac hoat dong hang ngay, chidng téi tuan
thu cac quy tac va tiéu chuan trong Quy tac nay. Ban
lanh dao Céng ty cung cap hé trg tich cuc va thé hién
cam két doi v&i hanh vi kinh doanh hgp phép va dao
dlic theo cac nguyén tac dugc quy dinh trong Quy tac
nay, té chic cac chién dich théng tin thudng xuyén, dao
tao nhan vién co6 lién quan va cac su kién khac.

M®&i nhan vién c¢é trach nhiém tuén thi dao dic.
Quy trinh ap dung cac dinh mdc cta Quy tac nay la bat
budc déi vai tat cd nhan vién, bat ké vi tri va viéc 1am
cta ho trong Cong ty va dugc thiét lap bdi cac tai liéu
néi bd cla Cong ty.

THONG TIN PHAN HOI

NEu ai c6 thac mac vé viéc ap dung va tuan tha
cac nguyén tac, quy tac va tiéu chuan dugc quy dinh
trong Quy tac, nén giao ti€p vGi ngudi giam sat ngay
lap tuc.

Mbi nhan vién, cling nhu bat ky ngudi quan tam

nao cé cau hoi vé ng dung va tuan thd Quy tac, co
thé lién hé theo dia chi email - code@rosneft.ru.

25



POCHE<Tb

Néu thay nghi ngd tinh hgp phép cta cac hanh
dong cua nhan vién hodc déi tac kinh doanh cua Céng
ty, nén gui thu dén sec_hotline@rosneft.ru hodc goi
theo s6 8 800 500 25 45.

HOI PONG QUY TAC PAO
PUC KINH DOANH

HG6i déng dao dic cong ty la mot co quan tu
van. Cac quyét dinh clia H6i déng lién quan dén viéc
hinh thanh dao dirc kinh doanh va doanh nghiép, thuc
thi phap luat, tuan theo cac quy tac va thu tuc quan tri
doanh nghiép va kiém soat ndi bé dudgc cac cd quan
quan ly va nhan vién ctia Cong ty ap dung trong cac hoat
ddéng hang ngay cla ho.

HG6i déng dao dic hoat dong trén cg s& mét quy
dinh dugc phé duyét bdi Hoi dong quan tri ciia Cong ty.

Hoi déng gan lién véi viéc dao tao Ban Quy tac
(slfa d&i va bd sung), xem xét va thao ludn bdi cac nhan
vién ctia Cong ty hodc dai dién cta ho.

H6i dong dao dlc kinh doanh hé trg cac don vi va
cac nhém clia Cong ty trong viéc ap dung va tuan tha
cac quy dinh cta Ban Quy tac, dua ra quyét dinh va cac
khuyén nghi cho nhan vién va can bé clia Cong ty vé viéc
sir dung Quy tac trong cuéc séng hang ngay clia Cong
ty va cling tham gia gidi quyét cac xung dét Igi ich khong
thé giai quyét & cap do clia cac nhom riéng Cong ty.
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THU TUC CHAP THUAN
VA SUA POI BAN QUY TAC

Tat ca nhan vién c6 thé thyc hién dé nghi thay
déi Ban Quy tac bang cach gui dé nghi theo dia chi
email - code@rosneft.ru.

T4t ca cac dé nghi sé dugc xem xét bai Ho6i dong
dao dic Cong ty. Sau khi dugc phé duyét bdi H6i déng
dao dirc Quy tac (stra déi va bd sung), dé nghi sé dugc
gui tiép dé Hoi dong quan tri cia Céng ty ban viéc
chap thuan. Sau khi Ban quy tac cé hiéu luc theo quy
trinh clia cong ty, cac quy dinh clia n6 co gia tri rang
budc doi véi tat cd nhan vién cua Cong ty.

Van ban cta Ban Quy tac dugc dang trén trang
web chinh thiric cia Coéng ty www.rosneft.ru.
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